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Mappa i tuoi processi automatizzabili con
l'AI
Una checklist per capire quali attività della tua PMI conviene automatizzare per prime. Compilala in
mezz'ora: bastano una penna e uno sguardo onesto alla tua settimana tipo.

1. Elenca le attività ripetitive

Per ogni attività che svolgi più di 3 volte a settimana, assegna un punteggio da 1 a 3 a impatto e
complessità. Priorità alta = impatto alto + complessità bassa.

Attività ripetitiva Freq./sett. Tempo Impatto (1-3)
Compless.
(1-3)

Priorità

      

      

      

      

      

      

      

2. I 7 ambiti dove partire (spunta i tuoi)

■  Assistenza clienti e risposte email

■  Creazione di contenuti marketing

■  Contabilità, amministrazione e documenti

■  Trascrizione e sintesi delle riunioni

■  Analisi dei dati e reportistica

■  Automazione dei flussi tra le app

■  Ricerca interna e knowledge base

3. Il metodo in 4 passi

→  Mappa le attività ripetitive per una settimana.

→  Testa una sola attività con l'AI per due settimane.

→  Misura tempo risparmiato, qualità e sostenibilità.

→  Consolida ciò che funziona in un processo stabile.
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